损坏公物赔偿处理流程
本着谁使用、谁管理、谁承担责任的原则，各使用部门应切实保障医院公共财产安全，发生损坏情况时执行以下流程。
1、损坏公物情况如发生在住院部区域内，责任人为所属部门管理的人员或家属，该人员或家属所属病区作为要求赔偿的发起人，负责填写相关表格（见附件表格），监督责任人履行赔偿义务；
2、损坏公物情况如发生在住院部区域外，由公物所属部门作为要求赔偿的发起人处理后续事宜；

3、未履行监管职责及主动发起赔偿的，总务科将在维修单或仓库报表中注明，并报医院计财科从科室收入中扣除相应维修费或采购费。无法有效监管责任人履行赔偿的，由科室负责人详细说明原因。
具体流程：
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损坏公物赔偿单

发生时间：      年    月    日

	责任人：
	
	责任人所属管理部门
	

	被损公物名称
	
	公物所属部门
	

	公物损坏状况：


	总务科对赔偿价格的核实：

签名：                                   年    月     日

	收费室确认：兹收到              赔偿款人民币           元。
签名：                                   年    月     日

	赔偿发起人：（如无法有效监管责任人赔偿，详细说明原因）
签名：                                   年    月     日

	主管院领导：（责任人未赔偿或赔偿不足时，由主管院领导签署意见）
签名：                                   年    月     日


发生损坏公物情况





相关赔偿发起人填写赔偿通知单





赔偿发起人监督责任人赔偿





总务科核实赔偿价格





收费部门收款后签名确认





赔偿发起人提交赔偿通知单给总务科作为维修或采购的证明




















